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WORD

Interruzione di colonna, di sezione, di pagina

Trova e sostituisci

Intestazione e pié pagina, Note pié pagina
Impaginare un documento: margini, rientri paragrafo
Inserimento immagini, inserimento tabella, casella di testo
Formattazione testo

Elenchi puntati, numerati

Indice generale, titoli, sottotitoli

Indice analitico con LibreOffice Writer

Indice illustrazioni con LibreOffice Writer
Bibliografia con LibreOffice Writer

EXCEL

Calcoli su celle con Excel, formattazione celle e tabella
Vari grafici con Excel

Riferimenti assoluti e relativi

Lavorare con le funzioni

SOMMAL.SE ()

Sconto; Imponibile, CONTA.SE()
MATR.SOMMA.PRODOTTQO()
Coefficiente di riparto

Funzione SE()

Funzione logica O/E concatenata alla SE
Media (), Max()

Tabella Pivot

PRESENTAZIONI CON LIBREOFFICE IMPRESS E POWERPOINT

Creare una presentazione

Personalizzare una presentazione

Sommario con pulsanti azione e pulsante di ritorno

Pulsante collegamento ipertestuale ad una pagina internet o a un documento
Animazioni e transizioni

Inserimento grafico in Excel, in Libreoffice Impress
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HARDWARE DI UN COMPUTER

Esercizi su conversione da binario a decimale e viceversa
CPU, ALU, CU

Memoria RAM, ROM

Memoria di massa

Sistema Operativo

Software e Licenza

APPLICAZIONI FINANZIARIE CON EXCEL E LIBREOFFICE CALC

La fattura semplice
La fattura a piu aliquote

Tolmezzo, 12/06/18 L’ Insegnante

Gli Alunni

Merze Sefocen
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